年 度 考 核 登 记 表

（        年度）

单位：

	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	民  族
	
	政治面貌
	
	文化程度
	

	管理
岗位等级
	
	专业技术
岗位等级
	
	工勤技能
岗位等级
	

	本人年度工作总结
注：撰写本人年度工作总结的要求

1. 教学科研单位的教学科研岗位人员总结应包括年度思想政治素质与师德师风、参加学习、教育教学、科学研究、社会服务、参与公共事务等方面。

2.其他专业技术岗位人员的总结应包括年度思想政治素质与师德师风、参加学习、参与公共事务、服务教学科研的工作态度、业务技术水平、履行岗位职责及工作业绩等方面。
3. 机关部处、教辅、附属单位的管理岗位人员及工勤技能岗位人员、各教学科研单位管理岗位人员及工勤技能岗位人员的总结应包括年度思想政治素质与师德师风、参加学习、工作态度、工作作风、团结协作精神、工作执行力及工作实绩等方面。

签名：                                              年    月    日

	考核意见
单位考核工作小组
	（盖  章）

组长签名：                                  年     月     日

	小组审核意见

学校考核工作领导


	（代  章）

                                             年     月     日

	审 批 意 见
学       校
	（盖  章）

年     月     日

	本人意见
	签  名：
年     月     日

	情况说明
复核或申诉
	（盖  章）

年     月     日


备注：此表格限1页，双面打印。
