华南农业大学招聘系统操作说明（应聘者）
（注册）登录招聘系统
填写简历
申请职位
提交申请
系统中核查申请
是否已经提交








一、招聘网址（建议使用谷歌浏览器打开）
https://zp.scau.edu.cn
二、注册/登录
在首页右上方有两个按钮：登录和注册，如果之前有注册过账号的，点击登录输入账号密码登录即可，如果没有注册账号的可点击注册
[image: ]
凭个人手机号注册，注册成功后登录名为手机号，输入密码后直接登录系统。
三、选择投递
1. 应聘须知
登录系统后，可先阅读应聘须知（如下图）。
[image: ]
2.  申请职位
点击左侧菜单“招聘职位”可查看正在招聘中的职位信息，选中自己感兴趣的职位，点击“查看详情”进入申请界面（如下图）
[image: ]
确定选择后，点击下面按钮“申请职位”。按提示完善个人信息。
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暂存并预览简历：可暂时保存已填的信息，但不会提交申请；
保存简历并提交申请：保存填写的信息并提交申请到学校审核；
3.  简历管理
上一步申请职位的时候，自动产生简历信息，点击左侧菜单“我的简历”，在这里可修改完善和预览简历信息（注意:如已提交的简历不能修改）
[image: ]
4.  我的申请
点击左侧菜单“我的申请”，在这里可以修改未提交或退回状态的申请简历并且提交，已提交的申请不能再修改。
[image: ]
如果已经选择了一个招聘职位后，想换为报考另外一个岗位。须在“我的申请”模块中，删除原先的申请，重新选择职位即可。（注意：如果该申请的“审核状态”为“已提交”，则无法删除和修改）
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