博士后退站规定及办理流程
一、退站规定
根据《国务院办公厅关于改革和完善博士后制度的意见》（国办发【2015】87号）、《人力资源和社会保障部、全国博士后管理委员会关于贯彻执行<国务院办公厅关于改革和完善博士后制度的意见>有关问题的通知》（人社部发【2017】20号）规定，有下列情形之一的，予以退站处理：
1.进站后6个月后仍未获得博士学位的；提供虚假材料进站的；中期或出站考核不合格的；严重违反学术道德，弄虚作假，影响恶劣的；被处以刑事处罚的；因旷工（未经请假连续15个工作日不上班）的；违反学校劳动纪律等规定，符合解除聘用合同规定的；因患病等原因难以完成研究工作的；出国预期不归超过30日的；在站期满24个月或合同协议期满，无正当理由拒不办理出站手续的；在站时间超过6年的。
2.博士后本人自动提出退站的。
3.其它情况应该给予退站的，如合作导师提出退站的。
二、程序
1.流动站博士后退站程序

（1）流动站博士后因规定第一条之1情形退站的，学校将《退站通知》通过博士后留存在博管办的电话、电子邮件告知博士后本人，并将退站通知在学校人力资源处网站公示满7个工作日，公示期满，学校将直接在中国博士后系统上办理退站手续。

（2）流动站博士后本人自动提出退站的，本人在学校博士后之家下载区下载、填写《博士后研究人员退站表》并打印3份，合作导师签署意见和姓名、学院盖章后扫描，在中国博士后网办公系统用进站时注册的用户名和密码登录并上传（不需要博管办先盖章），然后提交博管办办理退站手续；退站大概10个工作日左右办理完毕。
（3）流动站博士后因第合作导师提出退站的，合作导师与博士后协商后在学校博士后之家网下载区下载、填写《博士后研究人员退站表》，打印3份，签署合作导师意见和姓名、学院盖章后提交博管办办理退站手续。
2.工作站联合招收博士后退站程序

（1）工作站博士后本人提出退站的，本人在学校博士后之家网下载区下载、填写《博士后研究人员退站表》并打印3份，交工作站博士后管理人员签署意见和姓名、工作站盖章后扫描，博士后在中国博士后网办公系统用进站时注册的用户名和密码登录并上传（不需要博管办先盖章），工作站博士后管理人员登录中国博士后网系统批准通过后，博士后将《博士后研究人员退站表》纸质版提交博管办办理退站手续。

（2）工作站要求博士后退站的，工作站博士后管理人员也可以直接下载、填写《博士后研究人员退站表》，并签字盖章打印3份，扫描后登录中国博士后网系统提交博士后退站申请并批准通过，然后博士后将《博士后研究人员退站表》提交华南农业大学博管办办理退站手续。

3.基地联合招收博士后退站程序
（1）基地联合招收博士后本人提出退站的，本人在华南农业大学博士后之家下载区下载、填写《博士后研究人员退站表》并打印3份，交基地博士后管理人员签署意见和姓名、基地盖章后扫描，博士后在中国博士后网办公系统用进站时注册的用户名和密码登录并上传（不需要博管办先盖章），博士后将《博士后研究人员退站表》提交博管办办理退站手续。

（2）因基地要求退站的，基地博士后管理人员也可以直接下载、填写《博士后研究人员退站表》，并签字盖章打印3份，然后博士后将《博士后研究人员退站表》提交华南农业大学博管办办理退站手续。

三、退站办理时间及后果影响

1.《博士后研究人员退站表》扫描件提交中国博士后网、纸质材料提交华南农业大学博管办后约10个工作日左右办理完，广东省人社厅批准通过、华南农业大学收到省人事厅同意退站的批示后，5日左右通知博士后领取退站文件及其他进站材料，15个工作日未领取的，学校暂存3个月后按档案管理规定销毁。

2.毕博士后退站决定装入博士后本人档案，根据国家和广东省规定，退站的不再拥有博士后身份和待遇、不能发放博士后证书、不能取得广东省人社厅《工作介绍信》，其档案转至博士后接收单位、公共就业或人才服务机构，户籍按规定迁移至进站前常住户口所在单位。

四、退站提交材料

《博士后研究人员退站表》
材料请交：广州市天河区华南农业大学人力资源处博士后管理办公室孙彦钊收
邮政编码：510640 电话：020-85281367  
电邮：postdoctor@scau.edu.cn
五、离校手续
个人办理离校手续及提交《离校单》，博士后退站审批后，到人力资源处博管办（行政楼9楼911）领取《离校单》，办理离校手续，手续办理完毕将《离校单》交回博管办。需要办理档案转移手续的，及时将《调档函》交博管办办理档案转移手续。
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