博士后离校手续通知单
	姓名
	
	手机号
	

	合作导师
	
	导师手机号
	

	学院
	
	离校时间
	


（请正反面打印）
离校清单（博士后）

[bookmark: _GoBack]经学校批复，同意        同志（工号：        ）于202 年  月  日 从我校 （出站、退站），请各单位协助办理离校手续。请离职博士后于7个工作日内办完离校手续并将清单交回博管办，人力资源处在相关人事信息系统作减员处理。
人力资源处
202 年 月 日
	[bookmark: _Hlk462680890]合作导师（实际）：

    该博士后相关 工作已经交接完毕，准予离校。
               
签字
年   月   日
	实际合作导师所在学院：


请给予办理有关手续。



签章
年  月  日
	财务处会计核算科（行政楼214）：


请给予办理有关手续。



签章
年  月  日

	财务处收费及校园卡管理科（行政楼113）：

请给予办理有关手续。



签章
年  月  日
	资产与实验室管理处（行政楼433设备管理科）：

请给予办理有关手续。



签章
年  月  日
	资产与实验室管理处（行政楼501房管科，已申请住房补贴无需办理）：

请给予办理有关手续。


签章
年  月  日

	科学研究院（行政楼415）：


请给予办理有关手续。




签章
年  月  日
	国际交流处交流科（行政楼826）：
（仅外籍博士后需要Foreigners are required）


请办理有关手续。

签章
年  月  日
	人力资源处工资社保科（行政楼917）：

请给予办理有关手续。




签章
年  月  日



	信息网络中心（三角市综合楼二楼网络服务大厅）：



请给予办理有关手续。


签章
年  月  日
	校工会（行政楼1009，Foreigners are not required）：


请给予转工会关系。



签章
年  月  日
	校医院（计生办）：



请给予办理有关手续。



签章
年  月  日

	图书馆（如果没有借书则不需要）：


请给予办理有关手续。                



签章
年  月  日
	总务部水电管理科（行政楼后的二层小黄楼）：


请给予办理有关手续。


签章
年  月  日
	所在学院党委（Foreigners are not required）：

（中共党员需要办理，一般由单位组织员协助办理）
请给予办理有关手续。


签章
年  月  日


温馨提示：未标具体办理办公室的部门，如图书馆、校医院，一般情况下，建议先去该单位综合科咨询具体办理科室和经办人，然后再去办理。
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